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Forord

Detta dokument ar en sammanstéllning av Lulea studentspexforenings styrdokument.
Styrdokumenten &r ténkta att fungera som ledning for den dagliga verksamheten och som stod
for savél styrelse som medlemmar vid beslut. I detta dokument refereras Luleé
Studentspexforening som Lulespexl samt Lulea Tekniska Universitet som LTU.

Styrdokumenten &dr uppdelade i ett antal kategorier:

e Reglementen

Specifika instruktioner for mer officiella delarna av foreningens verksambhet.
Reglementen beslutas av Spexmotet.

e Bilagor
Fortydligande och/eller kompletterande dokument till 6vriga styrdokument. Beslutas
av styrelsen. Finns endast som referat i detta dokument.
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Reglemente

2.1 Reglemente fér Medlemsférmdaner

Detta reglemente beskriver de forméner som géller for medlemmar.

Syftet med de olika formanerna &r att det ska finnas ett mervarde med att vara medlem.
Medlem

e Kunna lana filmer vsangar pd tidigare Lulespexforestillningar.

o Kopa biljetter till Lulespexets hemmaforestéllningar fore allménheten.

o Kummatfa _ bidrag-attékaochseandraspextrandrastiderochom
medtemmentfraga-fr-stadent), se bilaga Policy om bidrag.

e Medlemspriser pa medlemsaktiviteter.
P l ] l o o -
e Varje ny aktiv medlem har réttighet till en kilt av spex-arets kilttyg-eavsett.

e Tillgdng till Lulespexets drive med kursmaterial.

Kadaver

e Inbjudan till premiér och andra forestdllningar samt premiédrsbanketten.

e Inbjudan till alla 6ppna feste_.

e Inbjudan till kadaverlunchen.




2.4 Reglemente for Synopsis

Lulespexet dger rétt att fritt nyttja alla inldmnade synopsis och -manuskript, for

uppsittande av studentspex i Lulespexets regi. _

Bverden. De dgs och fritt forfogas av spexet.

2.5 Reglemente fér Hemligstémpla

Styrelsen har ritt att hemligstimpla drenden som beror individers personliga integritet, eller
Lulea Studentspexforenings relation till annan part. Forutom Styrelsen kan Revisorer upphiva
hemligstdmpling. Hemligstdmplade protokoll fors pd samma sitt som ordinarie, med
undantag att ett publikt protokoll upprittas, dér det star a ett visst drende dr hemligstdmplat
med hédnvisning till reglementet.

2.6 Reglemente fér Projektgrupper

Projektgrupper svarar infor det organ som har skapat projektgruppen. Om en projektgrupp har
en budget ska det organet som skapade projektgruppen besluta om nér den ska anvéndas,
forutom om ett beslut explicit sdger nagot annat. Projektgrupper 16ses upp efter
projektgruppens mal dr uppnétt eller med ett beslut frén organet som skapade projektgruppen.
Projektgrupper Augustus gor ett undantag fran detta reglemente.




Instruktioner

3.1 Instruktioner f&r Styrelsen

Ordforande

Ordforanden dligger att:

representera Lulespexet och fora dess talan 1 daglig verksambhet,
leda, samt f6lja upp, styrelsens arbete i daglig verksamhet,

kalla till Spexmoten,

halla kontakten med Valberedningen under dess arbete,

ansvara for att verksamhetsplanen foljs,

sdkerstélla att foreningens styrdokument foljs,

tillsammans med Kassoren var for sig teckna foreningens firma,
representera Lulespexet mot externa parter,

viélja kilttyg med direktéren och KoS-ansvarig for det rddande éaret,
ansvara for moéteshandlingar och

ytterst ansvara for valberedningen och ddrmed gruppens vélmaende.
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Vice ordforande

Vice ordforande dligger att:

e vara ordféranden behjélplig i dennes sysslor,

e skota ordforandens aligganden i dennes franvaro,
e skota kontakten med Lulespexets vanspex,

e ansvara for mediems-foreningsoverskridande aktiviteter och

e gemensamt ansvara for medlemskapet i ATR 0ch Ung Teaterseen med Redaktor.

Kassor
Kassoren éligger att:

e tillsammans med ordféranden var for sig teckna foreningens-firma ,

e handha Lulespexets ekonomiska medel,

e ansvara for foreningens bokféring-och ekonomiska transaktioner, med undantag for det
som har delegerats till annan part,

e fora Lulespexets medlemsforteckning och

e fora Lulespexets kadaverforteckning.

Redaktor

Redaktoren aligger att:
i Ll ] e

e administration av, samt information via, foreningens konton pa sociala medier,
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e hantering av digitala accesser och
ot e Crteckmimes
e gemensamt ansvara for medlemskapet i ATR _med Vice-Ordforande.

Samarbetsansvarig
Samarbetsansvarig aligger att:

e aktivt soka upp ech—knyta—samarbetsparters till Lulespexet, samt forvalta befintliga
samarbeten,

e soOka bade foreningsspecifika och projektspecifika samarbeten,

ciitta o] :
e samordna forsdljning av annonser tillsammans med Direktor oelrPR=ansvartg,

e sdka bidrag till forening och uppsittningen och

e ansvara for alla gyckel- och toastningsforfrdgningar och tillsétta passande medlemmar for
uppdragen.
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Direktor

Direktoren aligger att:

rekrytera en Stab,
uppritta ekonomisk rapport for Uppsittningens verksamhet,

efter avslutat Uppséttnings ar ansvara for att arkivering av Uppsittningens verksamhet
sker, ech

kontinuerligt rapportera om Uppsittningens verksamhet infor foreningens styrelse -

Spexmiistare

Spexmaéstaren aligger att:

planera och genomfora Lulespexets fester, eel-evenemang _

3.2 Instruktioner fér Valberedningen

Lulespexets valberedning &r den grupp som ansvarar for att ta fram lampliga kandidater till
fortroendeposter inom foreningen, samt presentera dessa for Spexmoten.
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styrelse—tnderrittas: Valberedningens rekommendationer skall vara styrelsen tillhanda
Senast tva veckor innan Spexmotel i—sed—tid for att kunna skickas ut med Gvriga

moteshandlingar.

3.3 Instruktioner for Lulespexets Uppsattning
Syfte
Uppsittningen har som uppgift att varje-ar sitta upp en spexproduktion.

Staben

Staben dr Uppsittningens hogsta operativa organ och leder samt ansvarar for Uppséttningen.
Staben leds av, och svarar infor, Direktoren.

Direktoren innehar bade verksamhetsmassigt och, for uppséttningen, ekonomiskt ansvar infor

]:a-l-espe*ets—med-lemmﬁh_. Det verksamhetsmdssiga ansvaret delegeras sedan till

Staben.

I Direktorens uppgifter ingér det att:
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e Prissitta och marknadsfora Lulespexets tjinster direkt kopplade till Uppsittningens

verksamhet.
e Forhandla om avtal gillande Uppséttningens verksamhet

e Se till att Uppséttningens traditioner halls levande och utvecklas

Sammansdttning

Staben bestar av:

e Direktor

e Vice Direktor

« PRoonsverigSemerbetc SRTGANSVARE
o PR-ansvarig-Grafiker Redaktor

Spexmadstare

Regissor

Dekoransvarig

Kostym- och Sminkansvarig

Musik- och Teknikansvarig

Manusansvarig
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Planeringsgrupper

Det administrativa arbetet inom Uppséttningen delas mellan planeringsgrupper.

Direktoriatet

Direktoriatet bestar av

e Direktoren

o PR-ansvarig-Semarbete SaMarbeisansvanis
o PR-smsvarieGrafiker Redaktor

e Spexmistare

Direktoratet ansvarar bland annat for turnén och biljettforséljning.

Produktionsgruppen
Produktionsgruppen bestar av
e Regissor

e Deckoransvarig

e Kostym- och Sminkansvarig
e Orkesteransvariz Musikeoch Teknikansvarig

e Manusansvarig

Musikgruppen

Musikgruppen bestar av

e Musik- och Teknikansvarig
+—KapeHméstare

e Regissor

e Manusansvarig

e Danscoach

e Séngcoach

Musikgruppen ansvarar for att vilja ed—musik till produktionen Samt ansvara for den
, gruppen leds och sammankallas av Musik- och Teknikansvarig.

16



Dekorgruppen
Dekorgruppen ansvarar for dekoren den—deker—sem—tHhandahaHs till forestillningarna,

Dekorgruppen k“an—a‘ven—ut-fbra-_ dekorbytena under forestdllningen. samt

utfor-dtversestatistarbeterns

Ensemblen

Ensemblen _ utfér-den scemska framstalln1ngen—a=v—ma—nus—e}a-ns-e1hsa-m-t—szmger—I

atser- Ensemblen ansvarar for forslag
t111 omstarter och koreograﬁer tlll dessa latar Ensemblen leds av Ensembleledningen, vilken
bestér av:

e Regissor
e Danscoach

e Séngcoach

Kostym- och Sminkgruppen

Kostym- och Sminkgruppen ansvarar for de kldder och den mask som krivs for forestéllning.

Musik- och Teknikgruppen

17



Manusgruppen

Manusgruppen utfér - for forfattandet av manus samt ansvarar for kontrollen av

sangtexter, omstarter och programbladets texter. Gruppen toastar per—tradition
Premidrbanketten.
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Avrapportering

Efter avslutad Uppsittningsperiod skall Staben forbereda séviél skriftlig som muntlig
overlamning till sina respektive eftertrddare. Direktoren ansvarar dven for att arkivering
sker av relevant material, se bilaga for policys.

Ansvarfrihet

Efter genomford  verksamhet skall Direktdoren  presentera  projektberittelse
verksamhetsberdttelse-samt ekonomisk rapport 1nfor Spexmotet dar dessa anvands till grund
for dennes ansvarsfrihet. Eve :

3.4 Instruktioner f&r dverldmning

En fullstindig 6verlamning bestar av tva delar: En skriftlig del och en muntlig del. Dér den
skriftliga delen bor vara tillhanda en vecka innan den muntliga. Den skriftliga delen bor
vara tillhanda inom en rimlig tid innan tilltrfdide av posten, _ innan
informationsmotet. Varje person skriver sin egen dverlimning och far betona det hen anser
ar viktigt, men den ska innehélla:

e Detaljerad postbeskrivning och fordjupad forklaring vad arbetet inneburit under aret,
e Overgripande beskrivning dver det allménna grupparbetet samt

e Reflektion dver hur hens personliga erfarenheter har varit pa posten
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Den muntliga delen bestér av att foretradare och eftertradare sitter sig och har ett personligt
mote dér de tillsammans gér igenom den skriftliga 6verlimningen och svarar pé eventuella

fragor.

20



